
 

 

 

宮崎市民体育大会開催補助金交付 

事務手続きマニュアル 
 

 

 

添付資料 

１ 宮崎市民体育大会開催補助金 事務フロー 

２ 宮崎市民体育大会開催補助金交付要綱 

３ 各種様式記入要領（例） 

 （１）宮崎市民体育大会事業計画承認申請書 （様式２－１） 

 （２）宮崎市民体育大会実施計画書     （様式２－２） 

 （３）宮崎市民体育大会収支予算書     （様式２－３） 

 （４）宮崎市民体育大会事業計画承認通知書 （様式２－４） 

 （５）宮崎市民体育大会補助金交付申請書兼実績報告書 

                      （様式２－５） 

 （６）宮崎市民体育大会実施報告書     （様式２－６） 

 （７）宮崎市民体育大会収支決算書     （様式２－７） 

 （８）宮崎市民体育大会補助金交付決定及び確定通知書 

                      （様式２－８） 

 （９）宮崎市民体育大会請求書       （様式２－９） 

 

 

公益財団法人宮崎市スポーツ協会 

 

 

 

 

 

 



協会長印 

様式２－１ 

 

宮崎市民体育大会事業計画承認申請書 

 

 

令和○年○月○日 

 

 

公益財団法人宮崎市スポーツ協会 

会長 野﨑 伸一 殿 

 

 

競技団体名 宮崎市ニュースポーツ協会 

会長(支部長)名  会 長 宮 崎 太 郎 ㊞ 

（担当者氏名・連絡先）○○ ２１－１２３４ 

 

 宮崎市民体育大会を開催いたしたく、宮崎市民体育大会開催補助金交付要綱により関係

書類を添えて申請します。 

 

 

 

添付書類  

１ 実施計画書（様式２－２） 

２ 収支予算書（様式２－３） 

３ その他 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請書提出日 

協会としての会長印（角印等）です。 

会長印がない場合は、協会印に加え会長の

私印を押印ください。 



様式２－２ 

 

宮崎市民体育大会実施計画書  

 

 

競技団体名称 宮崎市ニュースポーツ協会 

 

１．主  催   宮崎市  公益財団法人宮崎市スポーツ協会  宮崎市ニュースポーツ協会 

 

２．日  時    令和○年○月○日（日） 

           開 始 式：８時４５分～ 

           競技開始：９時３０分～ 

 

３．会  場   宮崎市総合体育館 剣道場 

 

４．種  別   フライングディスク競技 

         （１）ディスゲッターナイン  

 

 ５．参加予定人数 ２１０名 

 

６．参加資格   宮崎市内に在住するアマチュアスポーツ競技者 

 

 ７．出場制限   １人２種目以内 

 

８．競技方法   リーグ戦及びトーナメント戦 

 

９．競技規則   ○○○○年度日本フライングディスク協会連盟の規則に準ずる。 

 

１０．申込方法   協会の定める参加申込書にて申し込む。 

          [申込先] 〒８８０－０８７９ 

                宮崎市宮崎駅東１丁目２番３号 

宮崎市ニュースポーツ協会 ○○ 付 

１１．その他 

   

 

 

 

 

 

 

当日の実施種目 

※上記以外の大会運営に関することや参加申込者へ事前に伝えておきたい内容等を記載 

  例：表彰の件、保険加入の件、準備物の件、広報のための写真撮影の件・・・等々 

補助額の算出で必要となりますので必

ず記載してください。 

補助額は次の①＋②＋③の合計金額 

① 基礎額４０，０００円 

② 競技大会規模（参加者：選手）によ

る加算 

２００人以下 １５，０００円 

４００人以下 ３５，０００円 

６００人以下 ５５，０００円 

６０１人以上 ６５，０００円 

③ 施設使用料（減免対象外施設を使用

の場合） 



様式２－３ 

 

宮崎市民体育大会収支予算書 

 

競技団体名称 宮崎市ニュースポーツ協会 

 

〔収入の部〕                             (単位：円) 

科   目 金   額 説       明 

負 担 金 ２０，０００ 競技団体負担金 ２０，０００円 

補 助 金  ７５，０００  

合   計 ９５，０００  

 

 

 

 

〔支出の部〕                             (単位：円) 

科   目 金   額 説       明 

報 償 費 １０，０００ 
大会役員、審判、補助員等への謝金  

※旅費は対象としない。 

賞 賜 金 ３５，０００ トロフィー、楯、メダル、賞品代等 

施設使用料 ０ 
施設、会議室の使用料  

※市立のスポーツ施設使用料は免除 

印 刷 費 １０，０００ 資料の印刷、コピー代等 

食 糧 費     ５，０００ 
大会役員弁当、お茶代 

※参加者の分は対象としない。 

消 耗 品 費 ２０，０００ ラインテープ、事務用品、氷代等 

通信運搬費 １４，０００ 切手代、郵送料、用具搬送等 

雑    費     １，０００ 振込手数料等 

   

   

合   計 ９５，０００  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

収入合計と支出合計は同額 

宮崎市民体育大会開催補助金交付要綱第３条を

ご確認の上、参加予定人数を基に算出してくだ

さい。 



様式２－４ 

 

宮崎市民体育大会事業計画承認通知書 

 

宮市スポ協第○号○ 

令和●年●月●日 

 

競技団体名 宮崎市ニュースポーツ協会 

会長(支部長)名 会 長 宮 崎 太 郎 殿 

 

公益財団法人宮崎市スポーツ協会 

会 長  野 﨑 伸 一 

 

   令和○年○月○日付で計画承認申請のあった宮崎市民体育大会の実施について、  

宮崎市民体育大会開催補助金交付要綱により次のとおり通知します。 

 

１ 事 業    宮崎市民体育大会           

 

２ 競 技 団 体    宮崎市ニュースポーツ協会       

 

３ 補 助 額    ※大会参加者数に応じて決定します。  

 

 

  事業終了後、３０日以内に補助金申請書類等（補助金交付申請書兼実績報告書 

（様式３－５）、実施報告書（様式３－６）、収支決算書（様式３－７）、その他        

（大会結果、写真、領収書））を提出してください。 

 

 

 

文書取扱 (公財)宮崎市スポーツ協会事務局  

担当：     ☎２１‐１７３５ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※スポーツ協会より各競技団体に通知 



協会長印 

様式２－５ 

 

宮崎市民体育大会補助金交付申請書兼実績報告書 

 

 

 

令和〇年〇月〇日 

 

 

公益財団法人宮崎市スポーツ協会 

  会  長  野 﨑 伸 一 殿 

 

加盟団体名 宮崎市ニュースポーツ協会 

代表者住所 宮崎市橘通東２丁目３番４号 

氏名     会 長 宮 崎 太 郎 ㊞ 

(担当者氏名・連絡先)  〇〇 ２１－１２３４ 

 

 

令和●年●月●日で事業計画承認通知のあった宮崎市民体育大会を終了しましたので 

宮崎市民体育大会開催補助金交付要綱により関係書類を添えて申請します。 

 

 

 

交付申請額 〇〇，〇〇〇円 

 

 

添付書類 

１ 実施報告書（様式２－６） 

２ 収支決算書（様式２－７） 

３ その他（大会結果、写真、領収書） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

事業終了後、３０日以内に補助金

交付申請兼実績報告書等を提出 

申請書（様式２－１）と同じ印鑑になります。ま

た、協会としての会長印（角印等）で、個人の印鑑

ではありません。※会長印がない場合は、協会印に

加え会長の私印を押印ください。 

 

 

計画承認通知書の通知日 

※実際の大会参加人数を基に申請額（補助額）を記入し

てください。 

 

【宮崎市民体育大会開催補助金交付要綱】 

※一部抜粋 

（補助額） 

 第３条 補助額は、次のとおりとし、大会実績に応じて

補助金を交付する。 

（１）基礎額として、１競技団体あたり４０，０００円

を配分。 

（２）競技団体規模（参加者数）による加算 

参加者数 加算額 

２００人以下 １５，０００円 

４００人以下 ３５，０００円 

６００人以下 ５５，０００円 

６０１人以上 ６５，０００円 

（３）施設使用料補助 

   大会にあたっては、市立の施設使用を原則とする

が、市に開催できる施設がない場合は、使用する施

設使用料相当額（１，０００円未満切り捨て）を交

付する。ただし、４０，０００円を上限とする。 



様式２－６ 

 

宮崎市民体育大会実施報告書 

 

 

競技団体名称 宮崎市ニュースポーツ協会 

 

１．主  催  宮崎市  公益財団法人宮崎市スポーツ協会 宮崎市ニュースポーツ協会 

 

２．日  時  令和〇年〇月〇日（日） 

         開 始 式：８時４５分～ 

         競技開始：９時３０分～ 

 

３．会  場  宮崎市総合体育館 剣道場 

 

４．種  別 

 

５．参加人数 １５０人 

【参加選手内訳】 

 幼 児 小学生 中学生 高校生 大学生 一 般 障がい者 計 

男子 ０ １０ ５ ３２ １０ １８ ５ ８０ 

女子 ０ ８ ５ １７ ５ ２５ １０ ７０ 

計 ０ １８ １０ ４９ １５ ４３ １５ １５０ 

 

６．大会実施後の感想等 

・今大会の反省（成果や課題）                                 

・前回大会との比較（参加状況、タイムスケジュール等）                             

・次回大会に向けての改善策              等                            

                                          

 

 

 

 

 

 

参加人数１５０名のため補助額は５５，０００円となる。 

【内訳】基礎額４０，０００円＋加算額１５，０００円（２００人以下） 



様式２－７ 

宮崎市民体育大会収支決算書 

 

競技団体名称 宮崎市ニュースポーツ協会 

〔収入の部〕                                 (単位：円) 

科   目 金   額 説       明 

負 担 金 ０ 競技団体負担金  0円 

補 助 金 ５３，８００ 宮崎市スポーツ協会 

合   計 ５３，８００  

 

 

 

 

 

 

 

〔支出の部〕                                 (単位：円) 

科   目 金   額 説       明 

報 償 費 １０，０００ 
大会役員、審判、補助員等への謝金  

※旅費は対象としない。 

賞 賜 金    ２０，０００ トロフィー、楯、メダル、賞品代等 

施設使用料 ０ 
施設、会議室の使用料  

※市立のスポーツ施設使用料は免除 

印 刷 費 ３，０００ 資料の印刷、コピー代等 

食 糧 費     ４，０００ 
大会役員弁当、お茶代 

※参加者の分は対象としない。 

消 耗 品 費 １０，０００ ラインテープ、事務用品、氷代等 

通信運搬費 ６，０００ 切手代、郵送料、用具搬送等 

雑   費   ８００ 振込手数料等 

合   計 ５３，８００ ※収入と支出は同額 

【注意】・領収証（書）のあて名は、事業を主催する競技団体名としてください。 

    ・領収証（書）には必ず内容を明記してください。「品代（一式）」は認められません。 

    ・領収証（書）には必ず日付を記入してください。 

    ・領収証（書）の内容が複数にわたるときは、明細のわかるものを添付してください。 

    ・謝金の領収証（書）には、必ず本人の署名捺印が必要です。 

 

 

 

 

【補助金が支出合計を下回る場合】補助金を充て、不足分が競技団体負担金となります。 

【補助金が支出合計を上回る場合】支出合計額が補助金額（申請額）となります。 

例）ここでは、参加人数１５０名で算出すると補助額が５５，０００円となるが、支出合計が 

５３，８００円で補助額が支出合計を上回るため、支出合計額の５３，８００円が申請額となる。 

 



様式２－８ 

 

宮崎市民体育大会開催補助金交付決定及び確定通知書 

 

宮市スポ協第○号○ 

令和○年○月○日 

 

競技団体名 宮崎市ニュースポーツ協会 

会長(支部長)名 会 長 宮 崎 太 郎 殿 

 

 

公益財団法人宮崎市スポーツ協会 

会 長  野 﨑 伸 一 

 

 令和〇年〇月〇日付で補助金交付申請のあった宮崎市民体育大会に対する補助金につい

て、宮崎市民体育大会開催補助金交付要綱により交付決定し次のとおり金額を確定したの

で通知します。 

 

１ 交付確定額   〇〇，〇〇〇円 

 

２ 補助金の交付 

  １の交付確定額をもって、補助金を交付しますので、請求書（様式２－９）に交付   

確定額及び日付を記載し提出してください。 

  

 

文書取扱 (公財)宮崎市スポーツ協会事務局  

担当：     ☎２１‐１７３５ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※スポーツ協会より各競技団体に通知 



協会長印 

様式２－９ 

 

宮崎市民体育大会開催補助金請求書 

 

 

 

令和○年○月○日 

 

 

公益財団法人宮崎市スポーツ協会 

  会  長  野 﨑 伸 一 殿 

 

加盟団体名 宮崎市ニュースポーツ協会 

代表者住所 宮崎市橘通東２丁目３番４号 

氏名     会 長 宮 崎 太 郎 ㊞ 

(担当者氏名・連絡先)  ○○ ２１－１２３４ 

 

 

令和〇〇年度宮崎市民体育大会開催補助金として、次のとおり請求いたします。 

 

金    〇〇，〇〇〇  円 

 

 

 

 

 

口
座
振
込
先 

銀 行 名 宮崎 銀行 ○○○○ 支店 

預金の種類 普通 ・ 当座 

口座番号  １２３４５６７ 

口座名義  

（ふりがな）みやざきしにゅーすぽーつきょうかい かいちょう みやざき たろう 

宮崎市ニュースポーツ協会 会長 宮崎太郎 

＊口座名義には、団体名を付けて記入してください。また、振込口座は加盟団体育成補

助金と同一の口座にしてください。 

 

原則として、申請書（様式２－１）と同じ印鑑になります。

また、協会としての会長印（角印等）となります。会長印

がない場合は協会印に加え、会長の私印を押印ください。 

 

大会年度 

決定及び確定通知書の交付確定額 

加盟競技団体育成補助金 

と同一の口座 

補助金交付決定及び確定通知書の通知日

から１０日以内に請求書を提出 


